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РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ФУНКЦИЙмежду исполнительными органами Рязанской области,их подведомственными казенными учреждениями и государственнымказенным учреждением Рязанской области «Центр бухгалтерского учета»при обеспечении им реализации полномочий министерства финансовРязанской области, переданных министерству в соответствии спостановлением Правительства Рязанской области от 08.12.2020 № 330 «Опередаче министерству финансов Рязанской области отдельных полномочийисполнительных органов Рязанской области и подведомственных имказенных учреждений»
Функции Субъектацентрализованного учета Функции Уполномоченнойорганизации
1. Общие требования к ведению бюджетного учета:

1. Формирование первичных учетныхдокументов в соответствии справилами документооборота(графиком документооборота прицентрализации учета),устанавливаемыми министерствомфинансов Рязанской области врамках единой учетной политикипри централизации учета.2. Контроль совершаемых фактовхозяйственной жизни, отраженных впервичных учетных документах.3. Подписание первичных учетныхдокументов в соответствии с

1. Осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетных документов,их соответствием требованиямзаконодательства РоссийскойФедерации.2. Формирование первичныхучетных документов инаправление их Субъектуцентрализованного учета навизирование и подписание вслучаях, предусмотренныхправилами документооборота(графиком документооборота при
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требованиями законодательстваРоссийской Федерации.4. Указание бюджетной классификацииРоссийской Федерации по фактамхозяйственной жизни, отраженным впервичных учетных документах.5. Передача первичных учетныхдокументов (и иных документов иинформации, необходимых дляведения учета и составленияотчетности) в Уполномоченнуюорганизацию посредством ЕЦИС длярегистрации содержащихся в нихданных в регистрах бухгалтерскогоучета.6. Ведение регистров бухгалтерскогоучета, применяемых в соответствиис действующим законодательствомРоссийской Федерации для учетаобъектов нефинансовых активов вместах их нахождения (хранения,эксплуатации).7. Проведение инвентаризацииактивов, имущества, учитываемогона забалансовых счетах,обязательств, иных объектовбухгалтерского учета, оформлениедокументов по результатаминвентаризации.

централизации учета),устанавливаемыми министерствомфинансов Рязанской области врамках единой учетной политикипри централизации учета.3. Своевременное, полное идостоверное отражение на счетахбюджетного учета и в регистрахбухгалтерского учета фактовхозяйственной жизни наосновании полученных инадлежащим образомоформленных первичных учетныхдокументов.4. Ведение аналитического исинтетического учета.5. Формирование регистровбухгалтерского учета иотчетности.6. Подготовка документов дляпроведения инвентаризацииактивов, имущества,учитываемого на забалансовыхсчетах, обязательств, иныхобъектов бухгалтерского учета,отражение результатовинвентаризации в бюджетномучете.7. Подготовка и передача Субъектуцентрализованного учетаинформации, содержащей данные,отраженные в бюджетном учете,необходимой для составленияуправленческой, статистической,иной отчетности, попредварительному запросуСубъекта централизованногоучета.
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2. Учет нефинансовых активов:
1. Формирование и утверждениесостава постоянно действующейКомиссии по поступлению ивыбытию активов, предоставлениеприказа о создании постояннодействующей Комиссии попоступлению и выбытию активов вУполномоченную организацию.2. Предоставление в Уполномоченнуюорганизацию перечня материальноответственных лиц (изменений,вносимых в перечень).3. Заключение с работниками ипредоставление в Уполномоченнуюорганизацию договора о полнойматериальной ответственности.4. Оформление доверенности наполучение товарно-материальныхценностей, ведение журнала учетадоверенностей.5. Определение текущей оценочнойстоимости объектов нефинансовыхактивов, полученных Субъектомцентрализованного учета понеобменной операции(безвозмездно, в том числе подоговору дарения).6. Предоставление в Уполномоченнуюорганизацию решения постояннодействующей комиссии попоступлению и выбытию активов опринятии к учету, а также о выбытииобъектов нефинансовых активов, вотношении которых установлен срокэксплуатации.7. Нанесение на объект основныхсредств инвентарного номера.8. Принятие и предоставление вУполномоченную организациюлокальных актов, утверждающих

1. Ведение аналитического учетаобъектов нефинансовых активов вразрезе материальноответственных лиц.2. Расчет и начисление амортизацииобъектов основных средств, правапользования активами,нематериальных активов,объектов имущества,составляющих государственнуюказну.
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нормы расхода топлив и смазочныхматериалов на автомобильномтранспорте.9. Принятие и предоставление вУполномоченную организациюлокальных актов, утверждающихнормы расхода моющих идезинфицирующих средств.10. Формирование и утверждениесостава инвентаризационнойкомиссии, предоставление приказа осоздании инвентаризационнойкомиссии в Уполномоченнуюорганизацию.
3. Учет операций с безналичными денежными средствами:

1. Формирование и подписаниеУполномоченным работникомСубъекта централизованного учета(до момента передачи функции отСубъекта централизованного учетаУполномоченной организации,подтвержденного письмомУполномоченной организации)платежных документов:- заявка на кассовый расход,- заявка на возврат,- уведомление об уточнении вида ипринадлежности платежа,- заявка на получение денежныхсредств, перечисляемых на карту,- расшифровка суммнеиспользованных (внесенных черезбанкомат или пункт выдачиналичных денежных средств)средств.2. Направление платежных документовна санкционирование (до моментапередачи функции от Субъектацентрализованного учетаУполномоченной организации,

1. Формирование и подписаниеУполномоченным работникомУполномоченной организации (смомента приема функции отСубъекта централизованногоучета Уполномоченнойорганизацией, подтвержденногописьмом Уполномоченнойорганизации) платежныхдокументов:- заявка на кассовый расход,- заявка на возврат,- уведомление об уточнении видаи принадлежности платежа,- заявка на получение денежныхсредств, перечисляемых на карту,- расшифровка суммнеиспользованных (внесенныхчерез банкомат или пункт выдачиналичных денежных средств)средств.2. Направление платежныхдокументов на санкционирование.(с момента приема функции отСубъекта централизованного
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подтвержденного письмомУполномоченной организации).3. Направление в Уполномоченнуюорганизацию посредством ЕЦИСраспорядительных документов и(или) первичных учетныхдокументов (с резолюциейруководителя об оплате) дляформирования платежныхдокументов с указанием кодовбюджетной классификации,необходимых для осуществленияцелевого назначения платежа, вуказанных документах (с моментапередачи функции от Субъектацентрализованного учетаУполномоченной организации,подтвержденного письмомУполномоченной организации).4. Подписание платежных документовруководителем Субъектацентрализованного учета.

учета Уполномоченнойорганизацией, подтвержденногописьмом Уполномоченнойорганизации).3. Отражение в ЕЦИС операций побезналичному движениюденежных средств на лицевыхсчетах Субъектацентрализованного учета.

4. Учет операций с денежными средствами:
1. Определение лимита остатканаличных денег, контроль занедопущением накопленияналичных денег в кассе сверхустановленного лимита остатканаличных денег.2. Прием наличных денег в кассу,внесение денежных средств на счетСубъекта централизованного учета.3. Формирование в ЕЦИС приходных ирасходных кассовых ордеров.

1. Подписание Уполномоченнымработником Уполномоченнойорганизации и приходных ирасходных кассовых ордеров.2. Отражение в ЕЦИС операций поучету движения денежных средствв кассе Субъектацентрализованного учета.

5. Учет операций с денежными документами:
1. Формирование в ЕЦИС приходных ирасходных кассовых ордеров сзаписью «фондовый».2. Составление и представление

1. Подписание Уполномоченнымработником Уполномоченнойорганизации и приходных ирасходных кассовых ордеров с
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Уполномоченной организацииавансового отчета на списаниеденежных документов.3. Осуществление контроля запоступлением и выбытиемденежных документов.

записью «фондовый».2. Отражение в ЕЦИС операций поучету движения денежныхдокументов.

6. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками:
1. Осуществление закупок товаров,работ, услуг в соответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации, в том числе в части,касающейся:- планирования закупок товаров,работ, услуг;- определения поставщиков(подрядчиков, исполнителей);- заключения государственныхконтрактов (договоров);- контроля за исполнениемгосударственных контрактов(договоров).2. Формирование и постановка на учетпринимаемых бюджетныхобязательств, бюджетныхобязательств, денежныхобязательств и внесение в нихизменений в соответствии соСведениями о бюджетномобязательстве и Сведениями оденежном обязательстве, отправкана санкционирование:– по контрактам, подлежащимвключению в реестр контрактов,заключенных заказчиками, всоответствии со статьей 103Федерального закона от 5 апреля2013 г. № 44-ФЗ «О контрактнойсистеме в сфере закупок товаров,работ, услуг для обеспечениягосударственных и муниципальных

1. Отражение в ЕЦИС операций поучету расчетов с поставщиками иподрядчиками.2. Подготовка для постановки научет принимаемых бюджетныхобязательств, бюджетныхобязательств, денежныхобязательств и внесение в нихизменений в соответствии соСведениями о бюджетномобязательстве и Сведениями оденежном обязательстве, отправкана санкционирование, заисключением контрактов,подлежащих включению в Реестрконтрактов (с момента приемафункции от Субъектацентрализованного учетаУполномоченной организацией,подтвержденного письмомУполномоченной организации).3. Отражение в ЕЦИС операций поотражению бюджетных иденежных обязательств.4. Подготовка актов сверки расчетовс контрагентами.5. Представление Субъектуцентрализованного учетаинформации о состояниидебиторской и кредиторскойзадолженности.6. Списание с балансового учетасомнительной дебиторской
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нужд» (далее - Реестр контрактов) сиспользованием ЕИС;– по контрактам, не подлежащимвключению в Реестр контрактов (домомента передачи функции отСубъекта централизованного учетаУполномоченной организации,подтвержденного письмомУполномоченной организации).3. Контроль состояния дебиторской икредиторской задолженности.4. Проведение инвентаризациирасчетов. Направление контрагентамактов сверки расчетов.5. Определение причин сложившейсядебиторской и кредиторскойзадолженности, принятие мер поурегулированию задолженности.6. Проведение претензионной работыпо возврату дебиторскойзадолженности.7. Принятие решения и предоставлениеего в Уполномоченную организациюо списании с балансового учетасомнительной дебиторскойзадолженности, не признаннойбезнадежной к взысканию.

задолженности, не признаннойбезнадежной к взысканию.

7. Учет расчетов с подотчетными лицами:
1. Формирование в ЕЦИС Решения окомандировании на территорииРоссийской Федерации / ИзмененияРешения о командировании натерритории Российской Федерации.2. Формирование в ЕЦИС Решения окомандировании на территориюиностранного государства /Изменения Решения окомандировании на территориюиностранного государства.3. Формирование в ЕЦИС Заявки-

1. Отражение в ЕЦИС операций поучету расчетов с подотчетнымилицами.2. Подготовка для постановки научет бюджетного обязательства,формирование электронногодокумента «Сведения о принятомбюджетном обязательстве»,отправка на санкционирование (смомента приема функции отСубъекта централизованногоучета Уполномоченной
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обоснования закупки товаров, работ,услуг малого объема.4. Постановка на учет бюджетногообязательства, формированиеэлектронного документа «Сведенияо принятом бюджетномобязательстве», отправка насанкционирование (до моментапередачи функции от Субъектацентрализованного учетаУполномоченной организации,подтвержденного письмомУполномоченной организации).5. Формирование в ЕЦИС Отчета орасходах подотчетного лица сприложением документов-оснований.6. Контроль своевременностипредоставления отчетов о расходахподотчетного лица по выданным подотчет средствам.7. Осуществление выплат подотчетныхсумм (до момента передачи функцииот Субъекта централизованногоучета Уполномоченной организации,подтвержденного письмомУполномоченной организации).8. Контроль наличия задолженности поподотчетным суммам.

организацией, подтвержденногописьмом Уполномоченнойорганизации).3. Отражение в ЕЦИС операций поотражению бюджетных иденежных обязательств.4. Осуществление выплатподотчетных сумм (с моментаприема функции от Субъектацентрализованного учетаУполномоченной организацией,подтвержденного письмомУполномоченной организации).5. Удержания из заработной платынеиспользованных денежныхсредств.6. Предоставление Субъектуцентрализованного учетаинформации о наличиизадолженности по подотчетнымсуммам по предварительномузапросу.

8. Учет расчетов по оплате труда:
1. Предоставление в Уполномоченнуюорганизацию копии локальныхактов, касающихся оплаты труда(положение об оплате труда,положение о премировании, срокивыплаты заработной платы).2. Ведение кадрового учета в ЕЦИС, втом числе оформлениераспорядительных документов покадровому составу и трудовых

1. Внесение в ЕЦИС данных наосновании заявлений и справок,касающихся расчетов по оплатетруда.2. Начисление и перечислениеработникам СубъектаЦентрализованного учета выплатпо оплате труда, а также иныхвыплат физическим лицам.3. Исчисление, удержание и
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договоров/служебных контрактовгосударственных служащих в ЕЦИС.3. Ввод персональных данныхработников в ЕЦИС.4. Сбор с работников заявлений исправок, касающихся расчетов пооплате труда и иных выплат, ипредоставление их вУполномоченную организациюпосредством ЕЦИС.5. Формирование и ведение в ЕЦИСштатного расписания Субъектацентрализованного учета.6. Размещение по запросу страховщикав информационной системестраховщика в установленные срокисо дня получения данных о закрытииэлектронного листканетрудоспособности:– сведений, необходимых дляназначения и выплаты пособия повременной нетрудоспособности;– сведений, необходимых дляназначения и выплаты пособия побеременности и родам.7. Формирование и ведение в ЕЦИСтабеля учета использованиярабочего времени.8. Взаимодействие с кредитнымиорганизациями по вопросамоткрытия / закрытия «зарплатных»карт, прикрепление карт к«зарплатным» проектам.9. Выдача работникам расчетныхлистков, ведение Журнала учетавыдачи расчетных листков.10. Подписание руководителемСубъекта централизованного учетаи выдача работникам справок озаработной плате.11. Проведение инвентаризациизадолженности по отпускам

перечисление налога на доходыфизических лиц.4. Начисление и перечислениестраховых взносов.5. Удержание из заработной платы иперечисление сумм поисполнительным листам(документам), по заявлениямработников, полученным отСубъекта централизованногоучета.6. Формирование и предоставлениеСубъекту централизованногоучета расчетных листковработников.7. Формирование карточек-справок,регистров налогового учета поналогу на доходы физических лиц,карточек учета сумм начисленныхвыплат и иных вознаграждений исумм начисленных страховыхвзносов.8. Подготовка справок о заработнойплате работников Субъектацентрализованного учета попредварительному запросу, атакже при увольнении.9. Представление в уполномоченныеорганы информации о приеме кучету постановления судебногопристава, о произведенныхудержаниях (ежеквартально), обисполнении обязательств поисполнительному листу(документу).10. Начисление резерва поотпускам в ЕЦИС на отчетнуюдату, установленную Учетнойполитикой, отражениеиспользования отпусков.11. Отражение в ЕЦИС операцийпо расчетам по оплате труда и
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работников на конец отчетного года,предоставление в Уполномоченнуюорганизацию информации озадолженности по отпускамсотрудников на отчетную дату,установленную Учетной политикой.

расчетов по платежам в бюджеты.12. Предоставление по запросуСубъекта централизованногоучета информации длясоставления статистическойотчетности.
9. Учет расчетов по доходам:

1. Формирование первичных учетныхдокументов по начислению доходов,предоставление в Уполномоченнуюорганизацию информации поначисленным доходам.2. Взаимодействие с Государственнойинформационной системой огосударственных и муниципальныхплатежах (ГИС ГМП).3. Исполнение полномочий главногоадминистратора (администратора)доходов.4. Предоставление в Уполномоченнуюорганизацию платежных документовпо движению средств на лицевомсчете администратора доходовбюджета.

1. Отражение в ЕЦИС операций поучету расчетов по доходам.2. Отражение в ЕЦИС операций подвижению средств на лицевомсчете администратора доходовбюджета на основании платежныхдокументов.

10. Учет расчетов по межбюджетным трансфертам:
1. Направление в Уполномоченнуюорганизацию посредством ЕЦИСкопий Соглашений опредоставлении межбюджетныхтрансфертов и изменений к ним.2. Направление в Уполномоченнуюорганизацию посредством ЕЦИСраспоряжения на финансирование,реестра на перечисление.3. Формирование уведомлений порасчетам между бюджетами (сместными бюджетами), отчетов овыполнении условий соглашения попредоставленным (полученным)

1. Формирование платежныхдокументов на перечислениемежбюджетных трансфертов (смомента приема функции отСубъекта централизованногоучета Уполномоченнойорганизацией, подтвержденногописьмом Уполномоченнойорганизации).2. Учет извещений, кассовыхпоступлений и выплат средств помежбюджетным трансфертам.3. Ведение учета расчетов помежбюджетным трансфертам по
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межбюджетным трансфертам.4. Выполнение обязанностей главногораспорядителя средств бюджета иглавного администратора доходовбюджета по межбюджетнымтрансфертам, составлениеуведомлений по расчетам междубюджетами (ф. 0504817), сборотчетности об их использовании.5. Формирование платежныхдокументов на перечислениемежбюджетных трансфертов (домомента передачи функции отСубъекта централизованного учетаУполномоченной организации,подтвержденного письмомУполномоченной организации).6. Составление отчетности помежбюджетным трансфертам поформам, установленным главнымираспорядителями средствфедерального бюджета, направлениев Уполномоченную организациюдокументов-оснований поотражению расчетов помежбюджетным трансфертам (отчето произведенных расходах,извещение, иной документ).

первичным учетным документам.

11. Учет лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований:
1. Составление и ведение своднойбюджетной росписи, бюджетнойросписи главных распорядителейсредств областного бюджета,составление и ведение кассовогоплана, составление, утверждение иведение бюджетных смет казенныхучреждений.2. Предоставление в Уполномоченнуюорганизацию уведомлений побюджетным ассигнованиям и

1. Отражение операций по учетулимитов бюджетных обязательстви бюджетных ассигнований.
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лимитам бюджетных обязательств,изменений к ним, а также иныхдокументов.3. Контроль за достаточностьюлимитов бюджетных обязательств(ассигнований) и объемовфинансирования расходов,необходимых для исполненияобязательств.
12. Учет на забалансовых счетах:

1. Направление в Уполномоченнуюорганизацию первичных учетныхдокументов по материальнымценностям, а также иным активам иобязательствам, учитываемым назабалансовых счетах Субъектацентрализованного учета.

1. Ведение аналитического учетаматериальных ценностей, а такжеиных активов и обязательств.

13. Составление и представление бюджетной отчетности,консолидированной отчетности бюджетных и автономных учреждений:
1. Анализ бюджетной отчетностиСубъекта централизованного учета,содержащей плановые (прогнозные)и аналитические показатели.2. Заполнение всех форм отчетностиполучателя средств бюджета,администратора доходов иадминистратора источниковфинансирования дефицита бюджетав части раскрытия текстовыхпоказателей в электронном виде вПК «Свод-СМАРТ».3. Подписание бюджетной отчетностируководителем Субъектацентрализованного учета.4. Представление годовой бюджетнойотчетности для внешней проверки вКонтрольно-счетную палатуРязанской области (принеобходимости).

1. Составление всех формбюджетной отчетности, кромераскрытия текстовых показателей.2. Проверка контрольныхсоотношений путем проведениявнутриформенного имежформенного контроля.3. Подписание бюджетнойотчетности Уполномоченнымработником и руководителемУполномоченной организации.4. Камеральная проверка бюджетнойотчетности подведомственныхказенных учреждений,бухгалтерской отчетностиподведомственных бюджетных иавтономных учреждений (вотношении ГРБС).5. Выверка соответствиявзаимосвязанных показателей по
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5. Анализ консолидированнойбюджетной отчетности,консолидированной отчетностибюджетных и автономныхучреждений (для ГРБС).6. Заполнение всех формконсолидированной бюджетнойотчетности, консолидированнойотчетности бюджетных иавтономных учреждений, в частираскрытия текстовых показателей вэлектронном виде в ПК «Свод-СМАРТ» (для ГРБС).7. Подписание консолидированнойбюджетной отчетности,консолидированной отчетностибюджетных и автономныхучреждений Субъектацентрализованного учета (дляГРБС).

операциям с подведомственнымиГРБС учреждениями.6. Составление консолидированнойбюджетной отчетности,консолидированной отчетностибюджетных и автономныхучреждений путем суммированияодноименных показателей посоответствующим строкам играфам с исключением вустановленном порядкевзаимосвязанных показателей,кроме раскрытия текстовыхпоказателей (в отношении ГРБС).7. Проверка контрольныхсоотношений путем проведениявнутриформенного имежформенного контроляконсолидированной бюджетнойотчетности, консолидированнойотчетности бюджетных иавтономных учреждений (вотношении ГРБС).8. Подписание консолидированнойбюджетной отчетности,консолидированной отчетностибюджетных и автономныхучреждений Уполномоченнымработником и руководителемУполномоченной организации (вотношении ГРБС).9. Представлениеконсолидированной бюджетнойотчетности, консолидированнойотчетности бюджетных иавтономных учреждений вминистерство финансов Рязанскойобласти (в отношении ГРБС).

14. Взаимодействие с государственными органами:
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1. Предоставление доверенностиУполномоченной организации попредставлению интересов Субъектацентрализованного учета в ФНСРоссии, СФР, органах Росстата.Составление и представление в ФНСРоссии, СФР, органы Росстата ииные государственные(муниципальные) органы отчетностии иной информации (уведомления,заявления и пр.), не содержащейданные бюджетного учета.

1. Взаимодействие от имениСубъекта централизованногоучета с ФНС России, СФР,органами Росстата и инымигосударственными(муниципальными) органами повопросам ведения бюджетногоучета и составлению ипредставлению отчетности,формируемой на основанииданных бюджетного учета.2. Сверка расчетов Субъектацентрализованного учета сгосударственными органами поналогам, сборам, страховымвзносам, пеням и штрафам.3. Представление в государственныеорганы заявления о зачете(возврате) излишне уплаченных(излишне взысканных) налогов,сборов, страховых взносов, атакже пеней и штрафов.4. Представление в государственныеорганы в соответствии сполученными требованиямидокументов, подтверждающихправильность исчисления,полноту и своевременностьуплаты (перечисления) налогов истраховых взносов.5. Представление Субъектацентрализованного учета прирассмотрении материаловпроверок государственныхорганов в части контроля зауплатой налогов и страховыхвзносов, а также иныхмероприятий контроля.


